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สําหรับผูสรางหองประชุม

 Webex Meeting 
คูมือการใชงาน

บนโทรศัพท Smart phone 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ
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การเข้าใช้งาน Webex meeting ส าหรับ ผู้สร้างห้องประชุม ผ่านโทรศัพท์ Smart phone iOS และ Android 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1. การรับบัญชีใช้งาน ผู้ใช้ต้องค้น E–mail 

มหาวิทยาลัยฯ ดูจดหมายเชิญ แล้วท าการ Activate  

2. คลิก ที่ Activate 

3. ตั้ง รหัสเข้าใช้งาน Password 

 

ข้อก าหนดการต้ัง รหัส Password 

1. ต้ังรหัสห้ามเหมือนกับชื่อ E-Mail 

2. ให้มีตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

3. ภาษาอังกฤษ พิมพใ์หญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

4. ภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็กอย่างนอ้ย 1 ตัว  

5. แบบอักษรพิเศษ อย่างน้อย 1 ตัว 

6. จ านวนอักษรต้ังได้  8 - 256 ตัวอักษร 
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5. กดเลือก Cisco Webex 

Meetings 

 

6. กดติดตั้ง เพื่อติดตั้ง Application 

ลงบน Smartphone 

 
7. กดที่ปุ่มเปิด เพื่อท าการเปิด 

Application Cisco Webex 

Meetings 

4. เปิด App store (ส าหรับ iOS) /Play 

store (ส าหรับ Android) พิมพ์ webex 

meeting ที่ช่องค้นหา 
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8. กดที่ Accept 

9. กดที่ OK 

10. กดท่ี อนุญาต 10. กดท่ี อนุญาต   10. กดที่ อนุญาต 
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11. กด Sign In 

12. กรอก E-Mail 

xxxxxx@rmutsb.ac.th แล้วคลิก Next 

ระบบก าลังตรวจสอบ E-mail 

mailto:xxxxxx@rmutsb.ac.th
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13. กดเลือก rmutsb.webex.com 

14. ใส่ Password แล้วกดที่ Sign In 

15. กดเลือก อนุญาต 
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ปัดไปทางซา้ยเพื่อดรูายการท่ีบนัทกึ 

ปัดไปทางขวาเพื่อดรูายการประชมุที่จะมาถงึ 

ถ้าต้องการใช้สแกนนิ้วในการ Sign in 

ให้กด YES แล้วท าการสแกนนิ้ว  

ถ้าไม่ต้องการกด NO 
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16. กดที่ Start Meeting  

 

17. กด NEXT 

18. กด OK 
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19. กดที่ Start เพื่อสร้างห้องประชุม 

ปัดไปทางขวาเพื่อเข้าสู่โหมดเสียง

เท่านั้น 
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รหัสส าหรับขอเข้าร่วมประชุม 

ส าหรับกดดูรายชื่อผู้ท่ีเข้าร่วมประชุม 

เชิญเข้าผู้ร่วมประชุมเพิ่ม ปิดเสียงทั้งหมด 

กดกลับไปหน้าจอหลัก 

รายชื่อผู้ที่เข้าร่วมประชุม 
เปิด/ปิด ภาพและเสียง 

ของผู้เข้าร่วมประชุม 

หน้าจอ การสนทนา สามารถเลือกส่ง

ข้อความหาเฉพาะบุคคล หรือทั้งหมดได้  
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เปิด ปิด เสียงและกล้องของ

ท่าน 

 

 

สั่งบันทึกการประชุม 

แชร์หน้าจอของท่านให้

ผู้เข้าร่วมประชุมเห็น 

20. กดที่ ปุ่มนี้เม่ือต้องการปิดประชุม 

หรือหรือยกเลิกการประชุม 
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วิธีการแชร์หน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กดที่ปุ่ม Share content 

2. กดที่ Share screen 

3. กดที่ Settings ถ้าเป็นการ

ใช้งานครั้งแรก 
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4. กดเปิดการใช้งาน 

5. กดอนุญาต 

6. เริ่มเลย 
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7. ถ้าต้องการยกเลิกการ

แชร์ กด Stop Sharing 
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วิธีการสมัครและใช้งานส าหรับ นักศึกษา และผู้ใช้ แบบสมัครฟรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. กดเลือก Cisco Webex Meetings 

 

3. กดติดต้ัง เพ่ือติดต้ัง Application 

ลงบน Smartphone 

 
4. กดท่ีปุ่มเปิด เพ่ือท าการเปิด 

Application Cisco Webex 

Meetings 

1. เปิด App store (ส าหรับ iOS) /Play 

store (ส าหรับ Android) พิมพ์ webex 

meeting ที่ช่องค้นหา 
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5. กดท่ี Accept 

6. กดท่ี OK 

10. กดท่ี อนุญาต 10. กดท่ี อนุญาต   7. กดท่ี อนุญาต 
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8. กด Sign up 

9. กรอก E-Mail แล้วคลิก Sign up 
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10. กรอก ชื่อ-นามสกุล  

แล้วกด Continue 

11. ตรวจสอบ E-mail  
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12. กดปุ่ม Create Password 

 

13. ต้ัง Password ส าหรับการเข้า

ใช้งาน แล้วกด Continue 

ข้อก าหนดการต้ัง รหัส Password 

1. รหัสต้องมีอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 

2. ตัวอักษรอย่างน้อย 2 ตัว 

3. ภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

4. ภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็กอย่างนอ้ย 1 ตัว  

5. ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

ห้ามใช้ 

1.ชื่อคุณชื่อผู้ใช้หรือชื่อ บริษัท 

2.รหัสผ่าน 3 ตัวสุดท้ายของคุณ 

3.ง่ายต่อการคาดเดา 

4.ตัวอักษรใด ๆ ซ้ า 3 คร้ังหรือมากกว่า 
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15. กดเลือก meetingsapac4.webex.com 

14. กด Allow 

16. ใส่ Password ที่ได้ต้ังไว้ในขั้นตอนที่ 13 

แล้วกด Next 
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17. กด Join meeting 

18. ใส่ meeting number 

,URL ,or username แล้

กด Join 

เราจะได้ meeting number ,URL ,หรือ 

username  จากผู้สร้างห้องประชุม 

ผู้สร้างห้องจะส่งให้ ทาง E-mail Line  

ฯลฯ  

ตัวอย่าง URL  

ตัวอย่าง meeting number 
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19.กด Join เพ่ือเข้าประชุม 

เปิด/ปิด ภาพและเสียง 

ของท่าน ออกจากห้องประชุม 


